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Solicitud de revision aprobacion y V°B°: Actualizacion Procedimiento P-GDA-002
Manejo de Correspondencia Externa
2 mensajes

LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co> 25 de mayo de 2026 a las 15:14
Para: JHON ANDRES CERON <jaceron@itp.edu.co>, nelopez@itp.edu.co

Buenas Tardes

Remito para su revision y visto bueno la actualizacion del procedimiento P-GDA-002 Manejo de
Correspondencia Externa, junto con el formato de solicitud para el area de Calidad.

Este ajuste se realiza con el fin de actualizar la denominacion institucional a Institucion Universitaria del
Putumayo — UNIPUTUMAYO y armonizar el control de las comunicaciones oficiales externas con la
normatividad archivistica vigente (Ley 594 de 2000 y MIPG).

Agradezco su validacién para continuar con el tramite de aprobacién ante Calidad. Quedo atenta a sus
observaciones.

Cordialmente,

LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ
Gestion Documental y Archivistica
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2 adjuntos

@ CYM_Plantilla_para_elaboracion_de__procedimientos.docx
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JHON ANDRES CERON <jaceron@itp.edu.co> 25 de mayo de 2026 a las 15:39
Para: LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co>

No tengo observaciones.

Aprobado
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Aviso de Privacidad

Este mensaje y sus adjuntos son confidenciales y de uso exclusivo para el usuario a quien estd dirigido.

Puede
contener informacién amparada por la ley, por lo tanto,

es Unica y exclusiva del Instituto Tecnoldgico del Putumayo

y los terceros que se encuentren dentro del proceso de trémite. Si usted no es el destinatario especificado no debe

copiar, enviar o utilizar ninguna parte del mismo y/o de sus adjuntos.
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